
[写真掲載手順] 

管理者 ID でログイン 

 
メディア→新規追加でアップロード画面を 

開く 

 
写真をアップロードする 

 
 

 

 

 

 

 

 

写真挿入箇所にカーソル合わせて 

メディアを追加 

 
写真を選んでコメントを書く 

[投稿に挿入]をクリック 

 
写真とコメントが[caption ～ /caption]の 

形で自動挿入される 

 
 

 

 

 

 

 



プレビュー画面で写真の表示を確認する 

 
写真の角丸表示指定を入れる 

 
プレビュー画面で写真の角丸表示を確認 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

[写真掲載までの作業の流れ] 

行事紹介のページを作成するには 

➀スマホやデジカメで写真を撮影 

➁写真を 250×160 にトリミング 

➂写真の画像ｻｲｽﾞをなるべく縮小(品質

60%で 10KB/枚前後にできる) 

➃編集画面にログインして写真を選んでコ

メント入力 

→1 頁目の[写真掲載手順]に従い作業して 

ください 

※②③はトリミングやデータ容量の縮小が

できる画像処理ソフトを使用。ソフトの 

性能により 10KB まで縮小できなくても 

よい。（10KB は FireworksMX 使用の場合） 

(PC 用のフリーソフト：JTrim/GIMP) 

[重要事項] 

(写真のデータ量を縮小する理由) 

デジカメやスマホの性能が向上し、写真の

解像度が上がり、写真１ファイルのデータ

容量が 1MB を超えるようになった。 

このままシステムにアップロードすると各

町内会に割当られているデータ容量の制限

値 3000MB が、あっという間に一杯になる。 

(2025 年度の写真掲載例) 

10 行事の紹介ページに掲載した写真は合計

で 358 枚です。仮に 1 ファイル 1MB とす

ると 1 年度で 358MB を使用し、9 年間でオ

ーバしてしまう。 

 


