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１．はじめにすること

電子町内会システム（以下「システム」）を利用

するためには、ログインをしなければなりません。

「会員ＩＤ」と「パスワード」を欄に入力し

”ログイン”ボタンを押してください。

２．トップ画面の説明

無事にログインが出来ると以下のような画面が表示されます。

大きく以下の５つのエリアに分かれています。

※ログインとは、利用者の「会員ＩＤ」と「パスワード」を入力するこ

とによりシステムに、だれが利用をするのかを教えることです。

システムは、「会員ＩＤ」と「パスワード」で利用者の確認をしてい

ます。特に「パスワード」はとても大切な物なので他人に知られないよ

うにしましょう。もし、忘れてログインが出来なくなったときは、ウェ

ブ管理者へ相談をしてください｡

注意!!

ａ

ｂ ｃ

ｄ

ａ）町内会エリア

各町内会で作成されているので、町内

会毎に異なる内容となっています。

ｂ）ｅ交流エリア

一般に電子会議室と呼ばれる会員同

士で情報交換等ができる場所です。

ｃ）ｅ御意見エリア

町内会や市からのアンケートやパブ

リックコメントへ参加したり結果が見

られます。

ｄ）ｅ情報エリア

提供者（市、企業等）から提供される

情報を見ることが出来ます。
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３．自分の情報の追加（修正）

システムには、利用者の基本情報が登録されています。システムを利用する

前に内容の確認をしておきましょう。また、ｅ交流等で使用されるキャラクタ

ー（似顔絵）の作成・変更も出来ます。

１）上部にある”町内会メニュー”の「利用者情報修正」をクリックします。

２）利用者情報修正画面について

確認（修正）する箇所は、以下のとおりです。

(1)パスワード

4 文字以上で半角英数字

のみを使って入力しまし

ょう。（漢字等の全角文字

は、使えません）

(2)メールアドレス

利用者本人で、修正（変

更）をする事が出来ます。

(3)キャラクタ

初めは、“指定なし”とな

っています。キャラクタ

を使用する時には、左端

のラジオボタンをクリッ

クして印を入れ、“作成”

ボタンをクリックします。

(４)一言コメント

自己紹介などを入力しましょう。

(５)最後に“入力内容確認”

ボタンをクリックして確認画面

で内容を確認してから“完了”

ボタンをクリックしてください。

※キャラクタの設定方法

「簡単選択」と「オリジナル作成」、

２つの設定方法があります。

設定手順は３ページを参照してください。

オリジナル作成簡単選択
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＊＊ キャラクタ設定方法 ＊＊

１）簡単選択

あらかじめ作成された似顔絵の中から、お好きな似顔絵を選択することが

できます。

(１)キャラクタ選択エリア

キャラクタの一覧の中から、

お好きな似顔絵を選択しましょう。

(２)プレビュー

選択した似顔絵を“プレビュー”

ボタンをクリックし、表示させましょう。

(３)登録ボタン

選択した似顔絵を登録する事が出来ます。

最後にクリックするのを忘れないように

しましょう。

２）オリジナル作成

個々のパーツを選択しながら、似顔絵を作成することができます。

(１)キャラクタ選択エリア

個々のパーツを選択しましょう。

（各パーツ１種類ずつです。）

(２)プレビュー

選択したパーツを合成したキャラクタを

“プレビュー”ボタンをクリックし、

表示させましょう。

(３)登録ボタン

作成したキャラクタを登録する事が

出来ます。

最後にクリックするのを忘れないように

しましょう。
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４．ｅ交流エリアとは

会員同士で情報交換等をすることが出来ます。

１）ｅ交流エリアで会員の発言を見てみましょう。

①各発言は、「コーナー」という

グループに分かれています。

コーナー名をクリックすること

でコーナー内の発言一覧を見る

ことが出来ます。

②発言の一覧が表示されます。

発言に対して、返信したり、

新しく発言することが出来ます。

（５ページ）

③発言は、一度に１０件までしか表示されないので上部にある”＜次の１０件”

や”前の１０件＞”をクリックして切り替えてください。
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２）ｅ交流エリアで発言をしてみましょう。

ｅ交流エリアでの発言方法は、２通りあります。

①新しく発言をする（テーマ作成）場合と②既にある発言に対して発言する方

法です。

①の時は左上の”新規発言をする”を、②の時は既発言の上部にある”返信”

ボタンをクリックし発言入力フォームを表示します。

次に「タイトル」と「内容」

を入力します。

一番下にある、”入力内容確認”

ボタンを押して内容確認をします。

※注意！一定時間がたつと、「セッシ

ョンが終了しました」となります。

一時保存（★）を利用しましょう。

①
②

★
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５．ｅ情報エリアとは

提供者（岡山市・企業等）から提供される情報を見ることが出来ます。

大切なお知らせが掲載しています。見るようにしましょう。

情報を見てみましょう。

見たい件名をクリックする

と提供者からの情報が表示さ

れます。
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６．カレンダー機能とは

町内会の行事予定を確認することが出来ます。

行事予定を見てみましょう。

【行事予定の確認方法】

(１)画面上部にある”カレンダー”をクリックします。

(２)カレンダーの画面につい

て

最初は、今月のカレンダーと

翌2ヶ月のカレンダー上下に

並んで表示されます。

希望する月が表示されていな

い場合は、左側の月一覧（年

度表示）から”希望月”をク

リックすると表示されます。

行事内容を見るためには、

カレンダーの”日”をクリックしてその日の行事予定一覧を表示させるか、

予定内容の”行事名”をクリックして個々の行事予定を表示させてください。

行事確認が終わったら右上の”会員トップページへ戻る”をクリックします。

注意！！ 町内会によっては、管理者の方だけ書き込むことが許可されて

いる場合がありますのでよく確認しましょう。

カレンダー機能には、行事予定と施設予定があります。

町内会によっては、いずれかが無い場合もあります。
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７．ｅ御意見機能とは

町内会からのアンケートや岡山市からのアンケートに投票することが出来ます。

アンケートに答えてみましょう。

ｅ御意見エリア内のアンケートの”タイトル”をクリックしてアンケート内

容を表示させます。

アンケートの状況を見る

ときは、各タイトルの”

投票状況”をクリックし

ます。

回答方法は、3種類あります。

１．チェックボックス ･･････････････該当する答えの□をクリックします。

（複数選択可能）

２．ラジオボタン ･･････････････････該当する答えの○をクリックします。

（１つのみ選択可能）

３．テキスト形式 ･･････････････････文字を入力します。

全ての項目に答えた後、最下部にある”入力内容確認”ボタンを押して内容を

確認してから投稿をしてください。
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８．ログアウトについて

●ログアウトって？

ログアウトとは、ログインしていない状態に戻すことです。

※ログアウトを行うには、画面上図の、「★」をクリックします。

会員専用ページを終了する際には、必ずトップ画面に戻り、「ログアウト」

を行いましょう！

★

「ログイン」って何だか

覚えてる？

う～んと・・・

利用者の「会員ＩＤ」と「パスワード」を入力

して、システムにだれが利用するのかを

教えること。だったよね♪

一人で１台のパソコンを使っているときは、ログアウトする必要はほとんど

ありません。ですが、ご家族や職場、講習会など１台を複数人で使う場合や、

インターネットカフェなど出先でパソコンを使っている場合、

「ログイン」をした後は、必ず「ログアウト」を行いましょう！

「ログアウト」によって ID の悪用やほかの人に会員専用ページを見られることを防げ

ます！！

（＊注意＊ ブラウザを閉じただけでは、ログアウトになりません！）

ログアウトのポイント！


